Sunum Programlari Nedir?

« Sunular genellikle bir konu hakkinda bir kitleye bilgi vermek
amaciyla kullanilir. Hazirlayacagimiz sunuya yazi, resim,
ekil, grafik ekleyebiliriz.” Kelime islemci programindan
arkli olarak sunuya ses, video gibl multimedya Ogeleri
eklenebilir. sayesinde resim ve yazilarin
ekrana farkli sekillerde gelmesini saglayabiliriz.

e Sunu hazirlama programlarindan en vyaygin olarak
kullanilani, Microsoft tarafindan yayinlanan
programidir. PowerPoint programi lisanslhi bir
yazilimdir. Bunun yani sira ucretsiz olarak
kullanilabilir.



Google Slaytlar; Google
Drive icinde yer alan bulut
tabanli bir sunu
programidir. Gmail hesabi
alarak ucretsiz
kullanabiliriz.

PowerPoint; Microsoft
Office paketiyle gelen bir
sunum programidir.
Lisansh bir yazilimdir.
Gelismis ozellikler
sahiptir.

Libre Office Impress; acik
kaynak kodlu ve ucretsiz
olan Libre Office

paketinde yer alan sunu
programidir.




Sunu Hazirlama Programi
Ara yuzi(Microsoft PowerPoint)
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Yeni Slayt Ekleme ve Slayt Uzerinde Islemler

* PowerPoint programinda bulunan sayfalara Slayt denir. PowerPoint slk
acildiginda varsayilan olarak 1 slayt gelir. Slaytlar boliminde farenin
sag tusuna basarak acilan menuden Yeni Slayt ile yeni slayt
ekleyebiliriz. Benzer sekilde Giris sekmesinde boliminde yer
alan digmesi ile de slayt ekleyebiliriz. Slaytlar
boliminde Enter tusu ile de yeni slayt eklenebilir.

e Slayt Uzerinde farenin sag tus menusunde yer alan secenekler ile
slaydi kesme, kopyalama, cogaltma, silme, gizleme gibi islemleri
yapilabilir.

* Giris sekmesinde Slaytlar bélimunde yer alan Dlzen menustnden
slaytin dizenini degistirebiliriz.
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Icerik Hazirlama ve Icerigi Bicimlendirme

e Sunu hazirlamanin en énemli bdlimi icerik hazirlamaktir. Oncelikle Giris
sekmesindeki secenekler ile icerigimize uygun slaytlar ekleyelim. Ardindan
ekledigimiz metinlerin bicimlerini Giris sekmesindeki Yazi Tipi ve Paragraf
bolimunden yapabiliriz.
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Paragraf
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Cizim

* Cizim boliminde sekil ekleme, sekli yerlestirme, renklendirme
secenekleri yer alir.
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Slayta Icerik Ekleme

* Ekle sekmesini kullanarak resim, sekil, grafik, metin kutusu, video ve
ses ekleyebiliriz.
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Slayt Tasarimi

* Tasarim sekmesindeki secenekler kullanarak slayt tasarimi verebiliriz.
Tasarim ile arka plan, yazi tipi, yazi boyutu vb. ayarlari degistirebiliriz.
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Slaytlar Arasi Gecis

* Gecisler sekmesinden bir slayttan diger slayda gecerken ki gecisleri
belirleyebiliriz.
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Animasyonlar

 Animasyonlar sekmesi ile metin, resim vb. 6gelere animasyon
ekleyebiliriz.
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Sunuyu Oynatma

e Sunuyu oynatmak icin Slayt Gosterisi sekmesinde yer alan Bastan
dugmesini kullanabiliriz. Ayrica klavyedeki F5 tusu da kullanilabilir. Bir
diger sunuyu oynatma secenegi ise Sunu goérinumlerinde yer alan
diagmesidir.
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Sunuyu Kaydetme

* Belgeyi kaydetmek icin Dosya menuslinde yer alan Kaydet komutu
kullanilir. Kaydetme islemini klavyeden Ctrl+S ile de vyapabiliriz.
Kaydettigimiz dosyalar (.pptx) olarak kaydedilir.




