ELEKTRONiIK TABLOLAMA PROGRAMLARI OGRENCI ETKINLIK KAGIDI
Dijital tablo seklinde; veri girmemize, diizenlememize ve birbirleri ile iliskilendirmemize olan veren yazilimlardir.
*  Dijital tablolar olusturabiliriz.
*  Verileri birbirine baglayarak islem yapilmasini saglayabiliriz.
* Verilerden veya sonuglardan grafikler gizebiliriz.

Diger Office
Yazilimi Tiiriini
Destekler Mi?

Lisans Kurulum Nerede Dosya

Durumu Gereakli Mi? Bulunur? Uzantisi

Lisansh Microsoft Office

Yazilim Ever Paketinde
Derctas Google Drive
Google Tablolar Hayir Bulut - Evet
Yazihm : :
Hizmetlerinde
Libre Office Ucretsiz _ Libre Office o -
Calc = Yazihm Paketinde ’

Elektronik tablolama yazilimlarindan situnlar harf ile satirlar ise sayi ile gosterilir. Stitun ve satirlarin kesisimindeki her bir
kutuya hiicre denir. Hiicreler siitun adi satir adi seklinde adlandirilir. Orn: A7, B3 gibi.

A B c D E F G Etkinlik 1 /// Yanda verilen Excel
ekran giktisinda asagidaki islemleri
yapiniz.

1. Sari renge boyanacak hiicre
adresleri; A4, A8, B3, B7, C2, C6,
D1, D5, E4, F3, G2

2. Mavi renge boyanacak hiicre
adresleri; A3, A7, B2, B6, C1, C5,
D4, E3, F2,G1

3. Turuncu renge boyanacak hiicre
adresleri; A2, A9, B1, B8, C7, D6,
ES, F4, G3

4. Kirmizi renge boyanacak hiicre
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adresleri; F7:G10 (: iki nokta Ust Uste aralik anlamina gelir F7’den G10’a kadar olan hiicreler)
5. C10 hiicresine en sevdigin rengi yaz.
6. Al hiicresine en sevdigin saylyl yaz.
EXCEL’'DE OLUP WORD’DE OLMAYAN BAZI BiCIMLENDIRMELER
Temelde Office yaziimlarinda pek ¢ok diigme benzer olsa da yazihm tiri degisince kendine 6zgli diigmeler ve komutlar da
yer alabilmektedir. Once bunlara bakarak sonra genel bir bicimlendirme etkinligi yapalim.

[ Birlestir ve Ortala - SN - o
Bu komut segilen hiicreleri birlestirir ve icindeki veriyi ortalar. Secilen hiicrelerden bir tanesinde

veri olursa bu komut dogru cahlsir. Al hiicresine “Excel 6greniyorum vyaziliyor.” Sonra Al:D4’e hiicreler segilip

| A | B | & ] A B C D
1 ‘Excel ogreniyorum 1 Excel 6greniyorum
‘ birlestir ortala komutu veriliyor.
Ef-' Metni Kaydir A B
Metni kaydir komutu ise hiicreden tasan veriyi stitunu sabit tutarak satiri Excel
genisletip yayar. Mesela yukaridaki “Excel 6greniyorum” yazisinin oldugu A1l hiicresine bu Bgreniy
komutu verirsek sagdaki goriinti olusur. 1 orum
— BHE - A- = -
== Hizalama diigmeleri; Word’de sadece yatay hizalama diigmeleri varken Excel’de hem “‘"I‘“:" .
. yatay hem dikey hizalama diigmeleri vardir. Ustteki diigmeler hiicredeki veriyi dikey |~ ..
— = | hizalar. (Uste hizala, ortala, alta hizala) ke
Sagda gordigliniiz “Kenarlklar” digmesi ise hiicrelere kenarlik vermek icin kullanihr. :“'
Normalde tablolama yazilimlari tablo seklinde goériilse de hiicrelere kenarlik vermediginiz miiddetge yazici H T Kerwrid
¢iktisinda hticrelerin gergeveleri gériilmez. Programda gordiigiimiz kenarliklar bizim hiicreleri anlamamiz | . f gl

icin birer kilavuz gizgidir.



Solda goriilen gorselde Yonlendirme digmesi ve icerigi goriilmektedir. Bu digmeden bir secim

a:f ot |+ EMM A A B C D E F olmadigi middetce hiicre icindeki
3 e veri soldan saga vyatay sekilde
b 'Ij gorullr. Siz isterseniz 450 ile saga
: . ole Uste ya da sag alta d('jnd[]rulel?ilir ve
_ &@@ 5’%} n % g: dikey de c¢evrilebilir.  Ornegi
1 |edirne @ (2] e i m inceleyiniz.
lﬁﬁ — : : Say1 Bicimi acilir listesi diger digmelerdeki bicimlendirmeden oldukga farklidir. Digerleri gorsel ayar
Ii e ~ degistirirken bu digme hiicredeki verinin tipini segmemize yarar.
P v" Genel: Excel’de her hangi bir say1 bicimi verilmemis varsayilan veri tipidir.
= . v Say: sayl veri tipine alir alt ayarlarla tam sayi, ondalikli say1 ve uzun sayilar icin okuma noktasi ¢ikarir.
Bu ek 6zellikleri asagidan ya da ayarlardan seceriz.
- v Para birimi: Turkce Excel icin hiicredeki veriyi Turk Lirasi cinsine cevirir.
o v" Finansal: hiicredeki veriyi dévize cevirir.
- v Kisa tarih: hiicredeki veriyi kisa tarih bicimine alir. Orn: 17.12.2022
% " v" Uzun tarih: hiicredeki veriyi uzun tarih bigimine alir. Orn: 17 Aralik 2022 Cumartesi
¥ v’ Saat: hiicredeki veriyi saat:saniye:salise biciminde gésterir. Orn: 12:02:00
10 ™ v Yizde: hiicredeki sayisal veriyi yiizde ile bicimlendirir. Orn: 25,00%
anc et v Kesir: yazilan ondalikli sayiy1 déniistiirebilirse kesir seklinde bicimlendirir. Orn: 0,75 2> %
v" Ozel: Tiim sayi bigimlerinden ulasilir, telefon numarasi vb bigimlendirmeyi saglar.
d A B C D Etkinlik 2 /// Hangi bicimlendirme yapilmis?
1 |Bilisim Teknolojileri Soldaki ekran c¢iktisina bakarak asagidaki bicimlendirme islemi hangi hiicre ya
2 Bilisim Teknolojileri da hiicrelerde yapilmissa adresini yaziniz.
Bilisim Bilisim (__)Kalin (___)Alti Gizili (__) italik
Bilisim Teknoloji  (___) Bicilendirme yapilmamis metin saga tasmig
3 Bilisim  leri (___) Dikey ortala (___) Uste hizala (___) alta hizala
4 |Edirne  Edirne  Edirne ( ) birlestir ve ortala (___) metni kaydir

A B C D
1 19.12.2022 4/5 (555) 222-3344 15.000.000
2 5 7500 60,00% 09:10:05 20 Aralik 2022 Sal
3 Excel £150,00
OTOMATIK VERI LISTELEME
A B C D E F
1 1 2 50 17.12.2022 Ocak Pazartesi
2 2‘ 4 47 18.12.2022 Subat Sall
3 = 6 44 19.12.2022 Mart Carsamba
4 8 41 20.12.2022 Nisan Persembe
5 10 38 21.12.2022 Mayis Cuma
& 12 35 22.12.2022 Haziran Curmnartesi
7 14 32 23.12.2022 Temmuz Pazar
8 16 29 24.12.2022 Agustos Pazartesi
9 18 26 25.12.2022 Eyldl Sali
10 20 23 26.12.2022 Ekim Carsamba
11 22 200 27.12.2022 Kasim Persembe
12 24 17 28.12.2022 Aralk Cuma
EXCEL’'DE UYGULAMA ONERILERI
1. Haftalik ders programi ¢izmek.
2. Gun glin veri girerek aylik soru ¢zme takibi hazirlamak.
3. Okul ya da sinif kitaplig icin kitap kayit tablosu yapmak.
4. 2023 Yili icin takvim hazirlamak.
5. Masa ustl ajandasi hazirlamak.
6. Sinif 6grenci cizelgesi hazirlamak.
7. Odev kontrol gizelgesi hazirlamak.
8. Satrang ya da dama tahtasi gizmek.
9. Kitap okuma formu hazirlamak.

Etkinlik 3 /// Hangi sayi bigimi?

(__)Sayi(___) ParaBirimi (___) Kesir

(__) Finansal (___) Metin (___) Saat

(__) Uzun tarih (__) Kisa tarih (___) Ozel — Telefon
Numarasi (___) Kesir

Soru 1l
Soru 2
Soru 3
Soru 4
Soru 5
Soru e
Soru 7
Soru 8
Soru 9
Soru 10
Soru 11
Soru 12

Eger hicrelere alt alta ya da yan yana
belli kuralda ardisiklik icerecek veri
girerseniz, Excel’de bunu gosteren iki
hicreyi secip saga ya da asaglya
cekersek  otomatikman  verileri
tamamlar. Dikkat edilecek nokta iki
hicre secilince 2.hlicredeki sag alt
kosedeki minik kareye fare isaretgisi
gotlrilir. Tamamlama yapmayan
hazir olunca fare isaretgisi ince bir +
sekline doner. Sol tusu basili tutarak
asagl cekeriz. Soldaki ornekleri
inceleyiniz.



