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ELEKTRONİK TABLOLAMA PROGRAMI ARA YÜZÜ 
(MİCROSOFT EXCEL 2019)

• Başlık Çubuğu: Excel çalışma kitabının ismi yer alır.(Henüz 
kaydedilmeyen dosyanın ismi Kitap1 olarak görülür.)

• Hızlı Erişim Araç Çubuğu: Bu bölümde varsayılan olarak 
Kaydet, Geri Al ve Yinele düğmeleri yer alır.

• Sekmeler ve Şerit: Giriş, Ekle, Sayfa Düzeni, Formüller, Veri, 
Gözden Geçir, Görünüm başlıkları sekme olarak adlandırılır. 
Sekmelerde işlem yapabilecek düğmeler yer alır. Düğmelerin 
yer aldığı bölüm ise şerit olarak adlandırılır.

• Ad Kutusu: Seçilen hücrenin adını belirtir. Hücreler bağlı 
bulundukları sütun başlığı ve satır numarası ile adlandırılır. 

Sütun 
Başlığı

Satır 
Numarası



ELEKTRONİK TABLOLAMA PROGRAMI ARA YÜZÜ 
(MİCROSOFT EXCEL 2019)

• Formül Çubuğu: Hücreye girilen içeriği(metin, sayı, formül vb.) 
gösterir.

• Sütun Başlıkları-Satır Numaraları: Sütun isimlerini ve satır 
numaralarını gösterir.

• Hücre: Satır ve sütunların kesişmesiyle oluşan kutucuklardır. Aktif 
olan hücrenin etrafında çizgi bulunur.

• Kılavuz Çizgileri: Hücreleri birbirinden ayırmak için kullanılan 
çizgilerdir.(Çıktı alındığında çıktıda görüntülenmezler.

• Kaydırma Çubukları: Sayfayı yukarı, aşağı, sağa ve sola kaydırmak için 
kullanılır. 



MİCROSOFT EXCEL PROGRAMINDA GİRİŞ SEKMESİNDE 
SIKÇA KULLANILAN KOMUT VE ANLAMLARI
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ELEKTRONİK TABLOLAMA PROGRAMI ARA YÜZÜ 
(GOOGLE E-TABLOLAR)

• Başlık Çubuğu: Kullanımda olan elektronik tablolama kitabının adını 
içerir.(Henüz kaydedilmeyen dosyanın ismi Başlıksız e-tablo olarak görülür.)

• Menüler ve Sekmeler : Dosya, Düzen, Görünüm, Ekle, Biçim, Veri, Araçlar, 
Eklentiler ve Yardım başlıklı menüler bulunur. Bütün işlemlerin yapıldığı 
komutları ve kısayolları içerir.

• Hücre: Satır ve sütunların kesişmesiyle oluşan kutucuklardır. Aktif olan 
hücrenin etrafında çizgi bulunur.

• Formül Çubuğu: Hücreye girilen içeriği(metin, sayı, formül vb.) gösterir.

• Kılavuz Çizgileri: Hücreleri birbirinden ayırmak için kullanılan 
çizgilerdir.(Çıktı alındığında çıktıda görüntülenmezler. 

• Kaydırma Çubukları: Sayfayı yukarı, aşağı, sağa ve sola kaydırmak için 
kullanılır.



GOOGLE E-TABLOLARDA SIKÇA KULLANILAN 
KOMUT VE ANLAMLARI
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