ELEKTRONiK TABLOLAMA PROGRAMI ARA YUZU
(MICROSOFT EXCEL 2019)
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ELEKTRONiK TABLOLAMA PROGRAMI ARA YUZU
(MICROSOFT EXCEL 2019)

e Baslik Cubugu: Excel calisma kitabinin ismi yer alir.(Henliz
kaydedilmeyen dosyanin ismi Kitap1 olarak gériiliir.)

 Hizh Erisim Ara¢ Cubugu: Bu bolumde varsayilan olarak
Kaydet, Geri Al ve Yinele dligmeleri yer alr.

* Sekmeler ve Serit: Giris, Ekle, Sayfa Duizeni, Formiiller, Veri,
Gozden Gegir, Gorlinum basliklari sekme olarak adlandirilir.
Sekmelerde islem yapabilecek digmeler yer alir. Dugmelerin
ver aldigi bolim ise serit olarak adlandirilir.

* Ad Kutusu: Secilen hucrenin adini belirtir. Hlcreler bagh |
bulunduklari sttun basligi ve satir numarasi ile adlandirilir. 2\ B2 iresi




ELEKTRONiK TABLOLAMA PROGRAMI ARA YUZU
(MICROSOFT EXCEL 2019)

* Formul Cubugu: Hiicreye girilen icerigi(metin, sayi, formiil vb.)
gosterir.

e Suitun Bashklari-Satir Numaralari: Sutun isimlerini ve satir
numaralarini gosterir.

e Hiicre: Satir ve sudtunlarin kesismesiyle olusan kutucuklardir. Aktif
olan hiicrenin etrafinda cizgi bulunur.

* Kilavuz Cizgileri: Hducreleri birbirinden ayirmak icin kullanilan
cizgilerdir.(Cikti alindiginda ciktida gértintiilenmezler.

e Kaydirma Cubuklari: Sayfayi yukari, asagi, saga ve sola kaydirmak icin
kullanilir.



MICROSOFT EXCEL PROGRAMINDA GIRIS SEKMESINDE
SIKCA KULLANILAN KOMUT VE ANLAMLARI

P Secili metni ya da gorseli kesme veya kopyalama islemleri (panoya atar)
D iR Yapistir komutu; Panodaki metni ya da gorseli imlecin{metin girisi igin bekleyen yamip sonen dikey gizgi)
Yapigtir - bulundugu yere yapistinr.”
- Bicim Boyacisi; metindeki stiller kopyalar ve sonra segecegimiz metine uygular.

|Ca|ibri (Govd ~ [.” . Yaa tipi; hiicredeki yazinin seklini seceriz. Yazi Tipi Boyutu; metinlerimizin

biyiikligiini segeriz. Al Kenarlik

Kalin; hiicredeki yazinin kalin gériinmesini saglar. Ornegin; Merhaba T gt Kenarhik
K T A ltalik; hiicredeki yazinin sagga egik gériinmesini saglar. Ornegin; Merhaba [ Sol Kenarlie
Alti cizili; hiicredeki yazinin altina cizgi koyar. Ornegin; Merhaba kH Sag Kenarhk
M - A - Dolgu Rengi; hiicreye fon rengi verir. i Kenarhk Yok
Yaz Tipi Rengi; secil yazinin rengini degistirir. B T Kenarkidar
FH + Tum Kenarliklar; secilen hiicreler kenarlik verilmesini saglar. Sagda inceleyiniz > E S"K':m":”
Kahin Kutu Kenarhd
= = __ Hizalama; Ustteki digmeler > (hiicrede diisey olarak) A B C
"~ hiicre icerigini_uste hizala, ortaya hizala, alta hizala —
= = = kil 2 - A1-B1-C1 SILEIM | BiLisim
= = = (Sekil2-Al1-B1-C1) 1 BILISIM
Alttaki diigmeler = (hiicrede yatay olarak) hiicre icerigini sola 3 BILI>IM BIL>IM BILISIM
yasla, ortala, saga yasla (5ekil 2 -A2-B2-C2) Sekil 2 Hizalama
- ¢ Metni Kaydir Yonlendirme; hiicredeki icerigin yoniniin segilmesini saglar.

Metni Kaydir; hiicredeki metin eger tagiyorsa bu tusu kullanarak metnin hiicre iginde satirlarla yazilmasini saglar.

[ Birlegtir ve Ortala ~ e .
Birlestir ve Ortala ; secili hiicreleri birlestirir ve igerikteki metni ortalayarak hizalar.
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ELEKTRONIK TABLOLAMA PROGRAMI ARA YUZU
(GOOGLE E-TABLOLAR)

 Bashik Cubugu: Kullanimda olan elektronik tablolama kitabinin adini
icerir.(Hentiz kaydedilmeyen dosyanin ismi Basliksiz e-tablo olarak gortiliir.)

 Menliler ve Sekmeler : Dosya, Duzen, Gorunum, Ekle, Bicim, Veri, Araclar,
Eklentiler ve Yardim baslikli menuler bulunur. Batun islemlerin yapildigi
komutlari ve kisayollari icerir.

* Hiicre: Satir ve sutunlarin kesismesiyle olusan kutucuklardir. Aktif olan
hiicrenin etrafinda cizgi bulunur.

* Formil Cubugu: Hlicreye girilen icerigi(metin, sayi, formiil vb.) gosterir.

* Kilavuz izgileri: Hucreleri  birbirinden ayirmak icin  kullanilan
cizgilerdir.(Cikti alindiginda ¢iktida goriintiilenmezler.

. Eal\llderna Cubuklarn: Sayfayr yukari, asagl, saga ve sola kaydirmak icin
ullantlr.




GOOGLE E-TABLOLARDA SIKCA KULLANILAN
KOMUT VE ANLAMLARI

E-tablolarda Sik¢a Kullanilan Sembeller ve Anlamlari

Candara ~ 10 ~vB I & A <. H =Ev i~ |Hy Oy

Candara ~ Yaz tipi i Q.

10~ Yaz tipi boyutu - |

B  Kalin yazmak igin (1T T I B o ;.
I ltalik(egik) yazmak igin 000 000000 EEEmEE w
S Ustu cizili yazmak isin @@ Q99
A Metin rengi =~ i~ I»~

_ 000 000000
&. Dolgu rengi Q000000000 === “ L I]PH
HH Kenarliklar ..,.......
TEMA
5% Hucreleri birlestir . ‘.r .‘. YV~
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1 ~ Dikey hizala
|+ ~ Metin kaydirma
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